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هدف وظیفه: ترجمه اخبار، گزارش ها و مصاحبه ها از زبانهای رسمی کشور به زبان چینایی و برعکس آن.       
وظایف و مسئولیت ها:
وظایف اساسی:
1. ترجمه اخبار، گزارش ها، مصاحبه ها و سایر موضوعات واصله از زبان های رسمی کشور (پشتو و دری) به زبان چینایی و بر عکس آن جهت نشر  از طریق ویب سایت آژانس باختر.
2. تحقیق و جستجوی سایت های خبری چینایی و انتخاب خبر و گزارش مهم روز و ترجمه آن به زبان های رسمی کشور.
3. تحقیق و جمع آوری کلمات تخصصی و اصطلاحات مورد استفاده در ترجمه از جمله اصطلاحات فنی از قبیل اصطلاحات موجود در متن های خبری برای استفاده بعدی.
4. تصحیح اخبار، گزارشات و مصاحبه های ترجمه‌‌شده از لحاظ دستوری، خطاهای املایی و نگارشی جهت حصول اطمینان از صحت بودن متن ترجمه شده.
5. ترجمه مطالب و موضوعات واصله در آژانس اطلاعاتی باختر از زبان های رسمی کشور به زبان چینایی و برعکس آن با رعایت فن ترجمه.
6. دقت لازم در ترجمه اخبار و گزارشات به منظور حصول اطمینان از رعایت دستور نوشتاری در محتوای ترجمه شده و ساختاری از قبیل (نوعیت خط و ساختار متن).
7. ارسال اخبار، گزارش ها، مصاحبه ها و سایر موضوعات ترجمه شده به آمریت ویب سایت خبری آژانس باختر جهت پخش و نشر.
8. دقت لازم در تثبیت آمار، ارقام، اسمای اشخاص و موقف افرادی که در متن خبر گنجانیده شده اند هنگام ترجمه جهت جلوگیری از بروز اغلاط در نشرات آژانس باختر.
9. حفظ و نگهداری اخبار، گزارشات، مصاحبه ها و سایر موضوعات ترجمه شده و استفاده از آن هنگام نیاز. 
وظایف مدیریتی :
10. تهیه و ترتیب پلان کاری ماهوار، ربعوار و سالانه در مطابقت با پلان عمومی آمریت، جهت بدست آوردن اهداف تعیین شده اداره.
11. اشتراک در ورکشاپ ها، سیمینارها و برنامه های آموزشی به هدف بهبود مهارت و ارتقای ظرفیت کاری.
12. ارائه مشوره های لازم به آمر مربوط در جهت بهبود اجراآت و حل مشکلات کاری شان.
13. ارائه گزارش ماهوار، ربعوار، سالانه و عندالضرورت از فعالیت ها و دست آوردهای بخش مربوطه، به آمرین ذیصلاح.
14. اجرای سایر وظایف مرتبط به وظیفه که از طرف آمر مربوطه مطابق به اصول، مقرره ها و اهداف اداره سپرده می شود.
وظایف هماهنگی :
15. تأمین ارتباط با کارشناسان و متخصصان زبان چینایی به خاطر آگاهی از ابزار و شیوه‌های فعلی ترجمه.
16. تأمین ارتباط و هماهنگی با بخش ویب سایت آژانس باختر جهت پیگیری و اطمینان از برآوردن نیازهای آنان در ترجمه.
...............................................................................................................................................................................................................
شرایط استخدام:
1. تابعیت افغانستان را داشته باشد. 
2. سن وی از (18) سال کمتر و از (64) سال بیشتر نباشد.
3. سویه تحصیلی: داشتن سند تحصیلی حد اقل لیسانس در رشته زبان و ادبیات چینایی از مؤسسات تحصیلات عالی داخل یا خارج از کشور که به تائید وزارت تحصیلات عالی رسیده باشد.
4. تجربه کاری: تجربه کاری مرتبط به وظیفه حد اقل یک سال 
5. مهارت های لازم:
· قابلیت تطبیق خط مشی (پالیسی) بخش مربوطه.
· تسلط به یکی از زبان‌های رسمی ملی(پشتو یا دری) و زبان چینایی
· مهارت ‌های کمپیوتری در برنامه ‌های مرتبط به وظیفه مربوطه
· مهارت فن ترجمه، مهارت عالی در زمینه تصحیح متون و مهارت های ارتباطات را داشته باشد.
